Organizacni rad skoly

Zakladni skola a Matefrska skola, Nepolisy

Uvodni ustanoveni

- organizacni rad Zakladni Skoly a Materské Skoly Nepolisy (dale jen Skola)
upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace skoly, prava a
povinnosti pracovnikd Skoly. - organizacni fad je zdkladni normou Skoly jako
organizace ve smyslu Zadkoniku prace (dale jen ZP). - organizacni rad Skoly
zabezpecuje realizaci predevsim skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. vyhlasky
MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech
plnéni povinné skolni dochazky.

Povinnosti a pravomoci zaméstnancu Skoly

Povinnosti a pravomoci zaméstnancu skoly jsou vymezeny zakonem ¢.
262/2006 Sb., zakonikem prace, ve znéni pozdéjsich predpist. Pracovnim
radem pro zaméstnance skol a skolskych zarizeni a vnitfnimi predpisy Skoly.

Postaveni a poslani Skoly

- Skola byla zfizena jako pfispévkova organizace zfizovaci listinou vydanou
ztizovatelem. Zakladnim poslanim Skoly je vychova a vzdélavani zak( plnicich
povinou Skolni dochdzku, a to podle u¢ebnich plan( a osnov, schvalenych
Ministerstvem gkolstvi, mladezZe a télovychovy CR - $kola mé $kolni druZinu pro



zaky 1. -5. ro€niku, vyuziva Skolni jidelnu. - vedlejsi hospodarskou ¢innost Skola
organizuje v souladu se zfizovaci listinou.

Pracovnici skoly :

Ridi se pokyny Feditele — dodrzuji pracovni kdzef a plné vyuZivaji pracovni dobu
— dodrzuji predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci,
protipozarni predpisy — chrani majetek skoly, radné zachazeji s inventarem skoly
— obdrZi za svoji praci mzdu podle platnych predpist a ujednani

— seznami se s organizaCnim a pracovnim fadem Skoly a platnou vyhlaskou
MSMT o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plné&ni povinné $kolni
dochazky.

Reditel $koly

- je statutarnim organem skoly - jedna ve vSech zalezitostech jménem skoly,
pokud neprenesl svoji pravomoc na jiné pracovniky v jejich pracovnich
naplnich

- rozdéluje ukoly mezi sebe a ostatni pracovniky skoly (podle popisl prace)
- koordinuje vychovnou a pedagogickou praci ve Skole

- pfijima a propousti pracovniky sSkoly - rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové
politiky a hospodareni s FKSP

- zajistuje ucinné vyutivani prostfedkl hmotné zainteresovanosti k
diferencovanému odménovani pracovnikd podle vysledk jejich prace

- pecuje o dodrzovani smluvni, financni, rozpoctové a evidencni kazné
- pfedseda a fidi jednani pedagogické rady

- odpovida za vedeni predepsané pedagogické dokumentace podle § 28
zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

- odpovida za BOZP, PO a ochranu TP

- schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze Skoly



Ucitel povéreny k zastupovani reditele

- zastupuje feditele v dobé jeho nepfitomnosti a v to plném rozsahu
s vyjimkou personalnich a financnich zalezitosti

- plni samostatné ukoly stanovené popisem prace

Ostatni zameéstnanci

- pIni ukoly stanovené v pracovni naplni

Zastupitelnost zaméstnancu

- v pripadé potreby se vzajemné zastoupi pedagogicti pracovnici, v nezbytném
rozsahu zabezpecujicim provoz Skoly i ostatni pracovnici Skoly, Skolnice,
kucharky a vedouci Skolni jidelny

Predavani a prejimani funkci

- pti odchodu zaméstnance nebo pfi jeho dlouhé nepfitomnosti muize reditel
povérit jiného zaméstnance. Prevzeti majetku a penéznich hotovosti se provadi
vzdy pisemné.

Odménovani zaméstnancu

- fidi se obecné zavaznymi predpisy.



Dokumentace skoly

Je vedena v souladu s § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) - jednaci
protokol - organizacni rad skoly

- Skolni rad

- tfidni knihy a vykazy véetné katalogovych list(

- protokoly o opravnych zkouskach a jinych komisionalnich zkouskach
- evidence urazi

- zaznamy kontrol provedenych ve skole

- rozvrh hodin

- personalni a hospodarské evidence bezprostfedné souvisejici s provozem
Skoly

Provoz skoly

- $kola se pro taky otevird v 6.30hodin a pro déti MS otevira v 6.15hod

- vyucovani zacina v 8.00 hod a konci 14.00hod

- provoz Skolni druziny je v rannich hodinach od 6.30 hod do 7.50 hod., av
odpolednich hodinach 11.35 hod- 16.00 hod .

- materska Skola se otevira pro déti v 7.15hod, ¢innost se fidi rezimem dne a
svou ¢innost konci v 16.15hod



- pedagogicka rada je poradnim organem reditele Skoly, ¢leny pedagogické rady
jsou véichni pedagogicti pracovnici $koly. Reditel koly Fidi schlize pedagogické
rady

- provozni porady jsou uréeny pro vSechny zaméstnance Skoly

Organizace Skoly

- v Cele Skoly jako pravniho subjektu stoji reditel skoly
- vedouci organizace, ktery odpovida za plnéni tkol( organizace

- §kola se €leni na vedeni koly, prvni stupef ZS, matefskou $kolu, gkolni
druzinu, Skolni jidelnu — vydejnu, spravni zameéstnance.

Vedouci 8kolni jidelny, vedouci u¢itelka MS je jmenovana feditel $koly.



Organizacni schéma skoly

Vedouci uditelka MS

Reditel s$koly

|

Ucitelky MS

Spravni Usek

Uéetni, PaM

Pedagogicky Usek GDPR
Ucitelky ZS povéfenec

Usek SD Usek SJ

vychovatelky vedouci SJ

ﬂ

kucharky

Skolnice, uklize¢ky




Hygienicky rezim

Materska skola

Pohyb venku je zpravidla od 9,45 — 11.45 hod. Pohybové aktivity jsou
organizovany v prabéhu celého dne. Odpocinek je zpravidla od 12.00 - 14.00 pfi
respektovani potreb ditéte. U predskolakl klidna aktivita misto spanku. Pitny
rezim zajistén po cely den. Jedenkrat ro¢né je vyménovan pisek v piskovisti.
Nakladani s pradlem: vymeéna lGZkovin 1x za 3 tydny, ruéniky 1x tydné.

Zakladni skola

Stanoven organizaci vyucovacich hodin a prestavek, v nichz je zabezpecena
dostupnost hygienickych potreb véetné pitného rezimu prostrednictvim
ovocnych ¢aja a $tav, viastniho piti. Zarazenim vyuky télesné vychovy. Ve
vyucovani ucitelé zarazuji ¢innosti vedouci k odstranéni unavy.

s vrs

Personalni Fizeni a ocenovani prace

Personalni agendu vede v plném rozsahu reditel Skoly. Pfijimani novych
pracovnik( zajistuje administrativné reditel Skoly. Sledovani platovych postupt
a naroku pracovnikl zajistuje reditel skoly a pracovnik PaM. Zarazovani a
oceriovani pracovnik(i se obecné ¥idi nafizenim vlady CR €. 564/2006 o
platovych pomérech zaméstnanc( ve verejnych sluzbach a sprdvé. Podrobnosti
jsou stanoveny ve Vnitfnim platovém predpisu Skoly.

V Nepolisech 11.9.2018 Mgr. Jifi Kohout

feditel Skoly



